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참가신청서 제출 방법 안내

신청 절차 요약

회원가입 로그인 업체정보 등록 신청서 최종 제출부스정보 등록

사이버코엑스가이드 – 참가신청서제출



1. 회원가입 및 로그인

https://exhibitor.cybercoex.co.kr/main

기존 회원

신규 회원

메인 화면에서 ‘로그인’하여

매뉴얼 5p로 이동

메인화면에서 '회원가입'을 누르고,

매뉴얼 4p로 이동
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1) 업체정보 입력 후 '가입정보확인' 버튼 클릭

사업자등록번호 입력 후, '가입정보확인‘ 필수

2) 담당자 정보까지 모든 정보 입력 후

'회원가입' 버튼 클릭

1-1. 회원가입
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1) 아이디 및 비밀번호 입력 후 로그인

1-2. 로그인
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1) 로그인 후, 메인화면에서 '전시회선택' 클릭

클릭!

2) 리스트에서 참가 희망 전시의 ‘참가신청’ 버튼 클릭

2. 전시회 선택
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1) 상단의 ‘참가신청’ 탭 클릭

2) ‘참가신청서작성’ 버튼 클릭

3) 신청 진행 순서 확인 후 > ‘업체정보 등록’ 클릭

* 해당 버튼 클릭으로도 이동 가능합니다.

3. 참가신청서 작성
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1) 업체정보 등록 및 재확인

2) 최하단 ‘저장(신청자 전시참가 신청)’ 버튼 클릭

클릭!

4. 업체정보 등록
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1) 신청을 희망하시는 부스 개수를 입력 후, 하단의 ‘저장(신청자 전시참가 신청)’ 버튼 클릭

클릭!

5. 부스정보 등록
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1) 업체정보와 부스신청 정보 재확인

2) 전시회 참가규정 및 계약조건 확인 후

‘동의’에 체크

3) 사업자등록증 사본 첨부

클릭!

체크!

6. 참가신청서 최종 제출

4) 최하단 ‘참가신청서 제출하기’ 클릭!
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부대시설 신청서 제출 방법 안내

신청 사항 요약 - 간판명 신청 - 부대시설 사용 신청

- 독립부스 장치공사 신청

[필수] [선택]

- 위험물 / 중량물

사이버코엑스가이드 – 부대시설신청서제출
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클릭!



모든 참가업체가

필수적으로 작성해야 하는 항목!

[필수]

- 간판명

▶ 필수신청서 작성 리스트 확인
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1. (필수) 간판명 신청

클릭!

: 한글, 영문 모두 작성 필수

: 기재 시 띄어쓰기 및 철자 재확인

ex) COEX

ex) ㈜코엑스
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해당사항이 있을 경우에만

작성하는 선택 항목!

[선택]

- 부대시설 (비품 및 가구 렌탈 포함)

- 장치공사 (독립부스 신청 업체)

- 위험물

- 중량물

▶ 선택신청서 작성 리스트 확인
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- 전기 단상 (220V) : 일반적으로 사용하는 경우

- 전기 삼상 (380V) : 삼상 전용 장비를 가동시키는 경우

- 전기 단상/삼상(24시간) : 냉장/냉동설비로 전시품을 보관하는 경우

- 전화 : 시내·외 전화

- 급배수 : 전시장 내에서 다량의 급배수가 필요한 경우

- 압축공기 : 전시품 작동을 위해 압축공기 필요 시 신청

- 유선 LAN : 인터넷을 사용하는 경우

(전시장 내 무료 와이파이 없음)

* 신청하시는 전기의 종류와 사용 시간을 꼭 재확인해주세요!

* 가구 및 비품 렌탈까지 포함하시어 함께 신청해주세요.

4. (선택) 부대시설 사용 신청

클릭!

부대

시설

가구

및 비품
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1) 부스공사 업체 등록

2) 전기공사 업체 등록

3) 철거공사 업체 등록

클릭!

: 독립부스로 전시 참가하시는 모든 업체에서

작성해주셔야 합니다.

4. (선택) 독립부스 장치공사 신청

ex) OO 업체

∨

∨

02-0000-0000

OOO

∨
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클릭!
클릭!

: 가스, 석유, 난방기구 등위험 장비

및 재료 반입 시 신청

: 중량 1.5톤 이상 인 품목 반입 신청

6. (선택) 위험물 신청 6. (선택) 중량물 신청

2022. 6. 1 2022. 6. 5

물품(헬륨 풍선) 전시

2022. 6. 1OOOOO 2,000 1100 300

헬륨 가스(풍선 충전재) 통(22리터) 2 가스통 / 압력 2.3MPa 포장 밀폐되지 않고, 직사광선이 닿지 않는 장소에 보관
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전시회참가신청및부대시설신청과정에서

발생하는오류등관련문의는

T. 02-6000-8008 으로 문의부탁드립니다.

감사합니다.

사이버코엑스가이드 – 부대시설신청서제출


